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保護者ポータル初回ログイン手順書                      
本手順書は、保護者ポータルサイト（CampusSquare）への初回ログイン方法を説明
します。初めてご利用になる方は、以下の手順に沿って操作してください。 

 

1. 保護者ポータルサイトへのアクセス 
「ユーザ名・パスワード通知書」に記載の【URL】または【QR コード】から、
愛知淑徳大学 CampusSquare にアクセスしてください。 
 
スマホ版 PC 版 

 

 

 
2. ログイン情報の入力 

通知書に記載の「ユーザ名」と「初期パスワード」を、画面の【ユーザ名】
【パスワード】欄にそれぞれ入力し、【ログイン】ボタンを押してください。 
 
スマホ版 PC 版 

 

 
 

 

3. パスワードの変更 
初回ログイン時は、パスワード変更画面が表示されます。 
「パスワード設定に関する注意」をご確認のうえ、新しいパスワードを入力し、
【設定】ボタンを押してください。 
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スマホ版 PC 版 

  
 
4. 保護者用メールアドレスの登録・更新、受信設定 

① 大学からのメール受信設定の確認 

大学からの重要なお知らせを確実に受信していただくため、以下のドメインか
らのメールを受信できるよう、迷惑メール設定のご確認・変更をお願いいたし
ます。 
受信許可ドメイン：csweb@asu.aasa.ac.jp 

 

② メールアドレスの登録・更新 

初回ログイン時は、保護者用メールアドレス登録・更新画面が表示されます。 
掲示板に大学からのお知らせ等が掲載された際に、通知を受け取るための個人
メールアドレスを入力し、【更新】ボタンを押してください。 
※パスワードを忘れた場合の変更通知も、ここで設定したメールアドレスに
届きます。 

 
スマホ版 PC 版 
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5. メールアドレス登録画面が消えた場合 
画面遷移等で上記の保護者用メールアドレス登録・更新画面が消えてしまった場合
は、メニュー画面から「メールアドレス登録・更新」（８.メールアドレス・パスワ
ードの変更方法参照）を選択し、再度登録を行ってください。 

 
6. 登録内容の確認・認証 

【更新】ボタンを押すと確認画面が表示されます。 
内容を確認し、間違いがなければ【登録】ボタンを押してください。 
スマホ版 PC 版 

  
 
登録後、受信確認のため登録したメールアドレスにワンタイムパスワードが届きま
す。届いたワンタイムパスワードを入力し、【認証】ボタンを押してください。 

 
 

※ワンタイムパスワードが届かない場合は、迷惑メールフォルダをご確認くだ

さい。 

※迷惑メールフォルダにない場合は、メニュー画面から「メールアドレス登録・

更新」（８.メールアドレス・パスワードの変更方法参照）を選択し、再度登録を

行ってください。 
 
 

7. 初回ログイン完了 
認証が完了すると、初回ログインの作業は終了です。 
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HOME メニューを選択すると保護者ポータルのトップ画面が表示されます。 
スマホ版 PC 版 

  
 
 

8. メールアドレス・パスワードの変更方法 
初回ログイン後、保護者用メールアドレスやパスワードを変更したい場合は、
ログイン後の以下のメニューを選択し、変更を行ってください。 
スマホ版 PC 版 

 
 

 

 

 

9. お問い合わせ先 

ご不明な点がございましたら、下記までお問い合わせください。 
愛知淑徳大学 管財・情報管理室事務室〖平日 9：00～17：00〗 

長久手キャンパス：0561-62-4111（代） 
星が丘キャンパス：052-781-1151（代） 

【ユーザ名・パスワード通知書を紛失された場合】 

通知書の再発行を行います。以下のフォームから必要事項を記入
して再発行申請を行ってください。 
https://forms.office.com/r/JksByaeisA 
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